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打造职业园长助理  提升红缨品质


北京红缨幼儿园连锁园长助理任职资格培训学员须知

尊敬的园长：
欢迎您走进“北京红缨幼儿园连锁园长助理任职资格培训”课程。

为了确保您的学习效果，现将《学员须知》公布如下：

一、园助集训时间

2015年5月7日17：00前办理报到。

2015年5月7日19:00--5月10日21:00为上课时间。

园助每日课程时间安排

	上午
	下午
	晚上

	8:30—11:30
	14:30—17:30
	19:00—21:00


三、园助参会费用


1.培训费用：本次培训为免费培训项目，每园限来一个人。
2.会务费用：600元/人（含会场租赁费、资料费等），请汇款到公司总部账号，现场将不再办理收费。

3.交通费用：学员需自行承担本人来京的一切交通费用。

4.食宿费用：学员需自行承担本人在京期间的一切食宿费用。640元/人（含4天住宿，4早餐）直接到前台办理，正餐自理。
四、园助物品准备

    1. 为出行方便，请随身携带好您的身份证。
    2. 学习期间统一着红缨粉红色灰领夏季园服（北京气温温差较大，需带一件打底衫）。
3. 每次到京请带好您的水杯，重视健康。

4. 为学习方便，请带好笔本。

五、关于纪律

1．请在每次开课前5-10分钟到场。

2. 课程正式开始前1分钟会响起提示音乐，请在音乐停止前坐在座位上。

3. 课程进行中请将手机调至静音或关机，并禁止接打电话。

4. 课程进行中请不要随意走动，请在课程开始前处理好打水、入厕等事项。

5. 课程进行中禁止录像、录音、拍照，请全神贯注投入到学习中。

六、报到地点：北京温都水城湖湾西区酒店

地址：北京市昌平区北七家镇温都水城湖湾西区酒店

电话：010-81788888-1013   

会场交通指示：

	各火车站、机场至温都水城 地铁（公交）  线路

	站点
	乘车方式
	时长
	费用

	北京站
	乘坐 地铁2号线(外环), 在 安定门站 下车(B口出)  ，乘坐 快速公交3线区, 在 温都水城站 下车，下车往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	1小时30分钟
	7元

	北京  西站
	乘坐 地铁9号线(郭公庄方向), 在 六里桥站 下车  ，换乘地铁10号线(内环), 在 安贞门站 下车(A口出) ，换乘 快速公交3线区, 在 温都水城站 下车，下车往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	1小时30分钟
	7元

	北京  南站
	乘坐 地铁4号线大兴线(安河桥北方向), 在 宣武门站 下车 ，换乘 地铁2号线(内环), 在 安定门站 下车(B口出)，乘坐 快速公交3线区, 在 温都水城站 下车，下车往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	1小时30分钟
	7元

	北京   北站
	乘坐 地铁2号线(外环), 在 安定门站 下车(B口出)  ，乘坐 快速公交3线区, 在 温都水城站 下车，下车往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	1小时10分钟
	7元

	南苑   机场
	乘坐501路在西马场北口站下车，乘坐地铁10号线，在安贞门站下车（A口出），换乘 快速公交3线区, 在 温都水城站 下车，下车往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	2小时
	7元

	首都  机场
	乘坐机场巴士8号线，在天通西苑一区北门站下车，过十字路口往北换乘快速公交3号线区，在 温都水城站 下车，下车往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	1小时20分钟
	27元

	各火车站、机场至温都水城  打车  线路

	站点
	乘车方式
	时长
	费用约

	北京站
	八达岭高速 北清路/北安河/牛北路/北七家出口，300米朱辛庄桥往东，沿牛北路行驶6.5公里，路北温都水城水牌（红绿灯）往北500米，见“水空间”往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	50分钟
	114元

	北京西站
	八达岭高速 北清路/北安河/牛北路/北七家出口，300米朱辛庄桥往东，沿牛北路行驶6.5公里，路北温都水城水牌（红绿灯）往北500米，见“水空间”往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	50分钟
	114元

	北京南站
	八达岭高速 北清路/北安河/牛北路/北七家出口，300米朱辛庄桥往东，沿牛北路行驶6.5公里，路北温都水城水牌（红绿灯）往北500米，见“水空间”往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	55分钟
	134元

	北京北站
	八达岭高速 北清路/北安河/牛北路/北七家出口，300米朱辛庄桥往东，沿牛北路行驶6.5公里，路北温都水城水牌（红绿灯）往北500米，见“水空间”往西300米即到温都水城湖湾西区酒店。
	40分钟
	87元

	南苑机场
	八达岭高速 北清路/北安河/牛北路/北七家出口，300米朱辛庄桥往东，沿牛北路行驶6.5公里，路北温都水城水牌（红绿灯）往北500米，见“水空间”往西301米即到温都水城湖湾西区酒店。
	1小时     10分钟
	164元

	首都机场
	从机场北线到定泗路，从立汤路往南1公里，往西上牛北路，行驶3公里，路北温都水城水牌（红绿灯）往北500米，见“水空间”往西301米即到温都水城湖湾西区酒店。
	45分钟
	106元


课表附件：

北京红缨幼儿园连锁岗位认证培训

连锁幼儿园园长助理岗位课程表
	日期
	上课时间
	课程名称
	讲师

	5月7日

（星期四）
	19:00--21:00
	1.团队打造

2.学习定向
	张永松

	5月8日

（星期五）
	8:30--11:30
	1.园长助理的角色定位及岗位职责；

2.如何进行幼儿园运营质量管控
	张靖雯

	
	14：30--17:30
	如何做好幼儿园行政管理工作
	王秀姝

	
	19:00-21:00
	幼儿园公文写作方法与技巧
	刘镔莹

	5月9日

（星期六）
	8:30--11:30
	幼儿园人力资源管理--员工关系管理
	胡文静

	
	14:30--17:30
	园长助理领导力的提升 
	杨蕾

	
	19:00-21:00
	幼儿园园长助理工作实战、考核
	张勤

	5月10日

（星期天）
	8:30--11:30
	幼儿园档案的建档与管理 
	吴春艳

	
	14:30--17:30
	幼儿园档案实操
	吴春艳

	
	19:00-21:00
	学习总结、颁发证书
	曾纪洲


班主任：付萍

联系方式：13552337736

北京红缨时代教育科技有限公司

      2015年4月28日

